
福建省（厦门市）科技小巨人领军企业申报材料
及系统上传附件清单

（2019年版）

一、封面（请采用申报系统打印的封面格式，带审核号水印并加盖企业公章）

二、总目录

三、《福建省（厦门市）科技小巨人领军企业申请书》（在线打印、法定代表人签名加盖企业公章，带审核号水印）

四、企业商事主体公示信息登记备案信息中“基本信息”截图（加盖企业公章,企业在近一年名称变更的须附相关管理部门准予变更通知书）。获取方式：登陆厦门市商事主体登记及信用信息公示平台（www.xiamencredit.gov.cn），在“商事主体公示查询”中查询企业商事主体公示信息，截图打印基本信息（须含经营范围等信息）
五、企业职工和科技人员情况说明材料（加盖企业公章）

企业上年度末（12月）科技人员情况表

	序号
	姓名
	工作岗位
	学历
	工作内容
	在职/兼职/临时聘用

	1
	XXX
	研发部
	本科
	负责研发工作中的……内容
	

	2
	
	
	
	
	

	上年度末（12月）企业职工总数
	　　　　　　人

	上年度末（12月）科技人员数
	　　　　　人
	占职工总数的比例
	　　　　%


注：1、提供企业上年度末（12月）缴纳社保员工名单或缴纳个税员工名单（需从纳税申报系统打印，加盖企业公章）；

2、请将该项内容对应上传至系统附件页“1、企业上年度末（12月）缴纳社保员工名单或缴纳个税员工名单”。
六、2016-2018年度财务报表（负债表、损益表、现流表，加盖企业公章）
注：请将该项内容对应上传至系统附件页“2、近三年的年度财务报表”。

七、知识产权相关材料：2016年至2018年之间授权的知识产权证书首页复印件，受让、受赠、并购获得的自主知识产权须另外提供国家知识产权局或版权局出具的知识产权人变更通知书

注：请将该项内容对应上传至系统附件页“3、自主知识产权授权证书复印件”。

八、研发机构建设相关证明材料，如研发部成立文件复印件、市级研发机构证书等
注：请将该项内容对应上传至系统附件页“4、研发机构建设相关证明材料”。

九、税务部门出具的2016-2018年所属期为1-12月企业完税证明（不含企业代缴个税部分，可提供原件或复印件加盖企业公章）
注：请将该项内容对应上传至系统附件页“5、税务部门出具的完税证明复印件”。

十、税务部门纳税申报系统打印的2016-2018年度企业所得税年度纳税申报表复印件，尚未完成2018年度汇算清缴的企业可提供2018年第四季度企业所得税纳税申报表复印件（包括主表及附表，加盖企业公章）

注：请将该项内容对应上传至系统附件页“6、近三年企业所得税年度纳税申报表”。

十一、2016-2018年的研发费用证明材料：可提供含2016-2018年研发费用数据的高企专项审计/鉴证报告，或加盖企业公章的“企业近三年年度研究开发费用结构明细表”（附表1）

注：请将该项内容对应上传至系统附件页“7、近三年的研发费用证明材料”。

十二、2018年度主要收入明细表（附表2，加盖企业公章）

注：请将该项内容对应上传至系统附件页“8、上年度主要收入明细表”。

十三、企业特性证明材料，如：高新技术企业、创新型企业、高成长企业等证书复印件
注：请将该项内容对应上传至系统附件页“9、企业特性证明材料”。

装订要求：

书面材料胶装成册，一式一份。

附表1：

企业近三年年度研究开发费用结构明细表（      年度）
编制单位: 厦门***有限公司（盖章）                                   单位：万元
	               项目编号

累计发生额

科目
	RD01
	RD02
	RD03
	RD…
	实际发生额
	折算额

	
	（实际发生额）
	（实际发生额）
	（实际发生额）
	（实际发生额）
	合计
	合计

	内部研究开发费用
	7
	7
	
	
	14
	14

	其中：人员人工费用
	1
	1
	
	
	2
	2

	直接投入费用
	1
	1
	
	
	2
	2

	折旧费用与长期待摊费用
	1
	1
	
	
	2
	2

	无形资产摊销费用
	1
	1
	
	
	2
	2

	设计费用
	1
	1
	
	
	2
	2

	装备调试费用与试验费用
	1
	1
	
	
	2
	2

	其他费用
	1
	1
	
	
	2
	2

	委托外部研究开发费用
	10
	10
	
	
	20
	16

	其中：境内的外部研发费用
	10
	0
	
	
	10
	8

	研究开发费用（内、外部）小计
	17
	17
	
	
	34
	30

	其中：境内的研究开发费用
	17
	7
	
	
	24
	22


   企业填报人签字：                                                       日  期： 

注：委托外部研究开发费用按实际发生额的80％填入折算额，本表单位为万元

附表2：

上年度企业主要收入明细表
编制单位: 厦门***有限公司（盖章）                 单位：万元
	序号
	项        目
	同期发生额
	收入来源客户名称（收入前3家客户）
	收入开票名称

	1
	主营业务收入（1-1+1-2+…）
	3
	/
	/

	1-1
	A产品（服务）
	1
	***公司、***公司、.....
	实际开票名称1、实际开票名称2、.....

	1-2
	B产品（服务）
	1
	***公司、***公司、.....
	实际开票名称1、实际开票名称2、.....

	1-3
	C产品（服务）
	1
	***公司、***公司、.....
	实际开票名称1、实际开票名称2、.....

	1-…
	…… 
	
	……
	……

	2
	其他业务收入
	1
	/
	/

	
	营业收入（1+2）
	4
	/
	/

	主营业务收入

占当年营业收入的比例
	75%
	/
	/


  企业负责人：              财务负责人：                编制人： 

注：1、营业收入为主营业务收入与其他业务收入之和。主营业务收入与其他业务收入按照企业所得税年度纳税申报表的口径计算；

2、本表填写企业2018年度销售收入按大小排序前10项，少于十项的按实际情况填写。
1
2

